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Bài 1: Soạn thảo nội dung văn bản theo mẫu sau, sử dụng chức năng WordArt, Columns, Between, 

Drop Cap, Picture, Picture Border, Shapes, Group. 

 
Bài 2: Soạn thảo nội dung văn bản theo mẫu sau, sử dụng chức năng WordArt, Columns, Between, 

Drop Cap, Picture, Picture Border, Shapes, Group. 

 
Bài 3: Sử dụng Numbering, Columns, DropCap, WordArt, Borders 

 
Bài 4: Sử dụng Numbering, Columns, DropCap, WordArt, Borders 
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Bài 5: Sử dụng Table, Borders, DropCap, WordArt, Borders, … 

 
Bài 6: Sử dụng Shapes, Group, … để soạn thảo nội dung sau: 

 
Bài 7: Sử dụng chức năng WordArt, Shapes, SmartArt, Group … để soản thảo nội dung sau: 

 
Bài 8: Sử dụng SmartArt, … để soản thảo nội dung sau: 

 



Bài tập thực hành Word cơ bản 

ThS. Dương Trương Quốc Khánh   4 

 

Bài 9: Sử dụng Table, Borders, Shading, Text Direction soạn thảo nội dung sau 

 
Bài 10: Sử dụng các chức năng: Table, Border, Shading, Tab Tab leader, Symbol, Numberring. … 

để soạn thảo nội dung sau: 

 
Bài 11: Sử dụng Table, Border, Shading, Tab Tab leader, Symbol, Numberring. … để soạn thảo nội 

dung sau: 

 
Bài 12: Sử dụng chức năng Mutilevel List(Numbering) để soạn thảo nội dung theo mẫu dữ liệu sau 
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Bài 13: Sử dụng chức năng Mutilevel List(Numbering) để soạn thảo nội dung theo mẫu 

 
Bài 14: Sử dụng SmartArt, Table, Border, Shadings, Tab, tab leader, Symbol, Shapes, … để soạn 

thảo nội dung sau. 

 
Bài 15: Sử dụng Table, Border, Shadings, Tab, tab leader, Symbol, Shapes, … để soạn thảo nội 

dung sau. 



Bài tập thực hành Word cơ bản 

ThS. Dương Trương Quốc Khánh   6 

 

 
Bài 16: Sử dụng Table, Border, Shadings, Tab, tab leader, Symbol, Shapes, … để soạn thảo nội 

dung sau. 

 
Bài 17: Sử dụng Bài 10: Sử dụng Tab, Tab leader, Shapes… để soạn thảo nội dung theo mẫu sau: 

 
Bài 18: Sử dụng Tab, Tab leader, Shapes… để soạn thảo nội dung theo mẫu sau: 
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Bài 19: Sử dụng Tab, Table, Underline, Shapes và Symbol để soạn thảo nội dung sau: 

 
Bài 20: Sử dụng Sử dụng Tab, Table, Underline, Shapes và Symbol để soạn thảo nội dung sau: 

 


